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Présentation et rôles sur CONEVA 

 

Les épreuves du Concours SESAME sont digitalisées et se déroulent à distance, depuis le domicile du candidat.  

 

SESAME met à la disposition des concepteurs et évaluateurs une plateforme afin de fluidifier les différentes 

étapes de la création des sujets. 

 

Les phases de conception et d’évaluation vont se suivre selon le calendrier communiqué.  

 

À la suite de la dernière étape de conception, les sujets seront transmis au domicile du concepteur sous forme 

de « Bon à tirer » par SESAME en courrier recommandé avec accusé de réception. Ils devront être renvoyés 

à SESAME, sous la même forme, pour validation définitive (paraphe par page) avec les dernières potentielles 

demandes de corrections. 
 

Il existe 3 rôles clefs sur la plateforme : 

 
 Le concepteur : Il conçoit les sujets selon les consignes transmises par SESAME en respectant les 

périodes de conception.  

Durant les périodes d’évaluation, le concepteur ne peut rien modifier. Il doit patienter jusqu’à la fin de 

l’évaluation. 

 

Une fois la période d’évaluation terminée, le concepteur reçoit un e-mail et reprend la main sur la 

modification.  

 

Le concepteur n’est pas tenu de suivre l’intégralité des commentaires (exceptés ceux relatifs aux règles de 

SESAME) mais doit obligatoirement y répondre afin de valider ou non sa prise en compte, ou de demander 

des précisions sur ces derniers. 

 

 L’évaluateur : Il relit l’intégralité des sujets, vérifie la conformité des règles, des thèmes et difficultés 

évalués, signale les éventuelles erreurs et fautes de frappe et émet des propositions de remplacement 

ou reformulation (nouveaux textes / illustrations / exercices / questions). 

 

 Le modérateur (SESAME) : Il relit l’intégralité des commentaires rédigés sur chacune des questions 

d’un sujet et peut modifier le contenu d’un commentaire. 

  

 

Chaque sujet est traité indépendamment l’un de l’autre. 

La conception ou l’évaluation d’un sujet peut être achevée et passer à l’étape suivante alors 

qu’un autre sujet n’est pas encore terminé. 
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Accès à CONEVA  

 

Pour accéder à la plateforme, rendez-vous sur coneva-sesame.net. 

 
 Si vous aviez déjà un compte : vos identifiants sont inchangés. 

 Si vous intervenez sur les épreuves du concours SESAME pour la première fois : vous recevez un 

email contenant votre identifiant et un mot de passe temporaire (il vous est demandé de le changer lors de 

votre première connexion). 

 

 

 
 

 En cas de perte de votre mot de passe, il vous en sera envoyé un nouveau par email en cliquant sur 

le bouton « Je ne me souviens plus de mon mot de passe ». 

 

 
 

 Sur CONEVA, seul le rôle de chaque utilisateur est visible. Vos noms et prénoms ne sont visibles que de 

l’équipe SESAME. 

 

 

 
Sur CONEVA le retour en arrière n’est possible qu’avec les boutons prévus dans la 

plateforme : « Je retourne au menu principal », « Je retourne à la liste des sujets »… 

Vous ne devez pas utiliser la flèche de retour sur le navigateur. 

 

 

  

https://concourssesame.sharepoint.com/sites/AdministrationConcours/Documents%20partages/SESAME%202023/Conception-évaluation%20des%20sujets/https/:coneva-sesame.net
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Entrée dans un sujet 

Accès aux sujets 

 Pour accéder à vos sujets : depuis le menu principal, cliquez sur le bouton « Je travaille sur les sujets ». 

 
La liste des sujets sur lesquels vous intervenez s’affiche. 

 Après avoir cliqué sur «  » (concepteur) ou «  » (évaluateur) vous 

accédez au sujet lui-même. 

Le tableau de bord 

 Une fois dans le sujet, un tableau de bord vous est affiché afin de vérifier la conformité des 

sujets avec les instructions fournies par Concours SESAME. 

 

 Le tableau donne des indicateurs sur le respect des thématiques et du niveau de difficulté. 

 

Pour les thématiques (horizontal) : 
 Vert : le nombre de questions prévu pour la thématique est atteint. 

 Rouge : le nombre de questions prévu pour la thématique est dépassé. 

Pour les difficultés (vertical) : 
 Vert : le nombre de questions prévu pour le niveau de difficulté est atteint. 

 Rouge : le nombre de questions prévu pour le niveau de difficulté est dépassé. 
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Phase de conception des sujets 

CONCEPTEUR : visuel durant la phase de conception 

 

 

ÉVALUATEUR : visuel durant la phase de conception 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accédez aux attendus 
de l’épreuve 

 

Consultez le rapport 
de l’épreuve du 

concours précédent 

Accédez aux consignes 

générales 

Pendant la phase de 
conception aucune 

action de l’évaluateur 
n’est attendue 

Consultez le rapport 
de l’épreuve du 

concours précédent 

 

Travaillez sur le sujet 

 

Ne validez le sujet 

qu’une fois terminé  

Accédez aux 
consignes générales 

Étape, deadline, statut 
(en cours ou en 

retard) 

 

Accédez aux attendus 

de l’épreuve 
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Fonctionnalités Concepteurs  

Création ou modification d’une question 

 

 

 

 

Cliquez sur « Réponse sous forme 

d’image » pour que la proposition de 
réponse soit une image et non un texte. 

Vous devrez choisir le fichier contenant 
l’image : 

 
 

Propositions  

de réponse 

 

Pour ajouter un média (photo ou texte), 
choisir « créer un nouveau média » dans la 

liste. 

 La création du média ne se fera qu’après 

l’enregistrement de la question. 

Il est possible d’intégrer un média déjà créé pour 
la question en choisissant son nom dans la liste. 

 Intitulé de la question  
(Les questions sont automatiquement 

numérotées une fois enregistrées) 

Données obligatoires pour le tableau de 

bord : 
thématique de la question  

niveau de difficulté de la question  

Rédigez obligatoirement l’explication 
détaillée de la réponse, sans préciser la 

lettre correspondante, en 1 à 2 phrases. 

Cochez obligatoirement une et une 
seule bonne réponse.  
Elle apparaît ensuite en gras dans le corps du sujet.  

 

Options de traitement de texte : 
Gras / Italique / Souligné / Numérotation / 

Puces / Alignement 

 Pour enregistrer votre question et en créer une nouvelle, cliquez sur :  

 Pour enregistrer votre question et revenir au corps du sujet, cliquez sur :  

 Pour revenir au corps du sujet sans enregistrer les modifications, cliquez sur :  
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Insertion d’un média 

Un média peut prendre la forme d’une image (illustration libre de droits) et/ou d’un texte qui sera utilisé pour 

une unique question (excepté pour le sujet de mathématiques).  

 Remplissez le formulaire : 

       

 

 Vous pouvez supprimer uniquement l’image ajoutée pour la remplacer ou transformer le média en 

texte seulement à l’aide du bouton : . 

 

 Enregistrez vos modifications en cliquant sur : . Si vous souhaitez annuler vos 

dernières modifications sur le média, cliquez sur : . 

 

 
Pour les images, utilisez des images libres de droits.  

Vous en trouverez facilement sur des sites comme pixabay (https://pixabay.com/fr/) ou 

istockphoto (https://www.istockphoto.com/fr).  

Vous pouvez utiliser des photos personnelles (vous en cédez de fait les droits de diffusion et 

reproduction à SESAME). 

 

  

Valable pour l’arabe et 

l’hébreu uniquement 
Nom du média 

(n’apparaît pas sur le sujet) 

Si le média contient 

une image 
(png, jpg, jpeg) 

 
 

Si le média contient un 

texte 

Source de l’image et/ou 

du texte 

Titre du média 
(apparaît sur le sujet) 

Lien URL complet vers 

le média 

https://pixabay.com/fr/
https://www.istockphoto.com/fr
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MATHÉMATIQUES : Création ou modification d’un exercice  

Pour les mathématiques uniquement, il est possible de créer plusieurs questions pour un seul texte sous la 

forme d’un exercice comme indiqué ci-dessous :  

 
 Pour transformer l’exercice en question classique, cliquez sur : . 

 

 Pour ajouter des nouvelles questions à l’exercice, cliquez sur : . 

 

 
Il est préférable de créer toutes les questions rattachées à un exercice avant de passer 

à l’exercice suivant.  

 

 

  

Intitulé de 
l’exercice  
(L’exercice est 

automatiquement 

numéroté une fois 

enregistré)  

Intitulé de la 
question dans 

l’exercice  
(Les questions sont 

automatiquement 

numérotées)  
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ARABE ou HÉBREU : Création ou modification d’une question  

Par défaut, l’écriture des intitulés des questions et des propositions de réponse se fait de droite à gauche.  

 Pour passer l’intitulé de la question (ou du texte sélectionné) de droite à gauche, cliquez sur :  

 Pour passer l’intitulé de la question (ou du texte sélectionné) de gauche à droite, cliquez sur :  

 Pour passer les propositions de réponse de droite à gauche ou inversement, cliquez sur :  

 ou  

 

ANALYSE DOCUMENTAIRE : Dossier de textes et cas particulier  

 Pour déposer le dossier de textes (au format WORD obligatoirement) :  

  Cliquez sur :   

  Validez le dépôt :  

 Il est possible de remplacer le dossier précédent en recommençant la même procédure 

 L’état du dépôt du fichier est indiqué dans la rubrique « Dossier de textes » :  

 
 Cas particulier sur cette épreuve : 

  

Intitulé de la 
question de droite 

à gauche. 
(Les questions sont 

automatiquement 

numérotées une fois 

enregistrées)  

Propositions de 

réponse : 
de gauche à droite  

de droite à gauche 

 

Vous devez indiquer le 

nombre de points par bonne 

réponse (QCU ou QCM) en 

tapant le numéro ou à l’aide 

des flèches à droite  

Vous pouvez reprendre la 

correction de la question 
précédente 
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La validation de l’étape (phase de conception) 

 Dès que la conception du sujet est terminée, vous devez le valider :   

 Une fois le sujet validé, vous ne pourrez plus faire de modification sur le sujet jusqu’à la prochaine étape de 

conception.  

 Après avoir confirmé la validation du sujet, les évaluateurs sont informés par e-mail que vous avez terminé 

la conception et peuvent donc commencer l’étape d’évaluation. 

 

Phase d’évaluation des sujets 

 

ÉVALUATEUR : visuel durant la phase d’évaluation 

 
 

CONCEPTEUR : visuel durant la phase d’évaluation 

 

 

  

Consultez le rapport 
de l’épreuve du 

concours précédent 

 

Travaillez sur le sujet 

 
Ne validez la 

relecture du sujet 

qu’une fois terminé  

Accédez aux 
consignes générales 

Étape, deadline, statut 
(en cours ou en 

retard) 

 

Accédez aux attendus 

de l’épreuve 

Pendant la phase d’évaluation, 
aucune action n’est attendue 

Consultez le rapport 

de l’épreuve du 
concours précédent 

Accédez aux 
consignes générales 

Étape, deadline et statut 
(en cours ou en retard) 

 

Accédez aux attendus 

de l’épreuve 
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Ajout ou modification d’un commentaire 

Commentaire général 

Vous pouvez ajouter un commentaire général qui concernera tout le sujet (équilibre des questions au niveau 

des thématiques ou de la difficulté / ponctuation / erreur de frappe répétitive…) ou le dossier de textes pour 

l’analyse documentaire. Il apparaîtra en tout début de sujet.  

 Pour déposer un commentaire : 

 cliquez sur :  en début de sujet, 

 enregistrez votre commentaire ou annulez votre saisie en cliquant sur un des deux boutons : 

 
 

 Vous pouvez modifier votre commentaire général ou en ajouter un nouveau depuis les boutons 

«  » ou «  » 

 

Commentaire sur une question 

 Cliquez sur ce bouton à droite de la question :  

 Saisissez votre commentaire : 

 

 Les commentaires apparaissent à droite de la question et peuvent être modifiés à tout moment par leur 

rédacteur avant la validation de l’étape en cours à partir du bouton :  

 
Vous vous adressez à vos pair(e)s, vous devez donc rester courtois(e) dans vos commentaires. 

SESAME se réserve le droit, le cas échéant, de modifier le contenu de vos commentaires. 

 

  

La question concernée par le 

commentaire apparaît sur fond gris 

Zone de saisie du commentaire. 
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La validation de l’étape (phase d’évaluation) 

 Dès que le travail d’évaluation est terminé, vous devez valider l’étape :  ou 

  
 Une fois la relecture validée, vous ne pourrez plus faire de commentaire sur le sujet jusqu’à la 

prochaine étape d’évaluation.  

 Après avoir confirmé la relecture du sujet, les concepteurs sont informés par e-mail que vous avez 

terminé l’évaluation et peuvent donc commencer l’étape suivante de conception. 

 
 


